
その１

清算期間が１箇月を超えるフレックスタイム制に関する協定届

「業務の種類」欄に20文字以上を入力する必
要がある場合には、「別添のとおり」と入力の
上、協定書に記載されている内容がわかる資料
をPDF形式等で添付してください。

例えば１日の標準的な労働時間数が７時間であり、協定書上、
清算期間における総労働時間について「７時間×所定労働日
数」としている場合には、当該入力欄に「７時間」と入力し
てください。
この場合、上記赤枠の２箇所には同じ時間数が入力されます。



その２

時間外・休日労働に関する協定届①（本社一括届出）

様式第９号の２（特別条項）

入力が必須となっているため、０以外の任意の数字を入力し
てください。

（参考）一括届出事業場一覧作成ツール

※本社を含め、事業場ごとの労働者数については、一括届出
事業場一覧作成ツールに記入することとなっています。

※令和３年３月29日に改修予定です



その３

時間外・休日労働に関する協定届②

様式第９号の２（一般条項）

様式第９号の２（特別条項）

入力が必須となっているため、１日の特別延長時間数を協定
していない場合は、一般条項の１日の延長時間数と同じ時間
数を入力してください。

※令和３年３月29日に改修予定です


