
事務代理による求人申込みには、

求人者マイページ の活用をお願いします！

都道府県労働局・ハローワーク

ハローワークをご利用の社会保険労務士の皆さまへ ご希望あれば、ハローワーク職員
が訪問し、開設を支援します！

● 求人者マイページアカウントの開設に必要なメールアドレスは、社会保険労務士の方からも
ご登録が可能です（注１）。
（注１）来所によるメールアドレスの登録は、求人者の委任状が必要です。また、メールや郵送等によるご登録

の場合、求人者に対して必要な確認を行います。
● 求人者による求人者マイページ開設後、求人者から追加アカウント（注２）の貸与を受ける
ことでご利用いただけます。
（注２）セキュリティ上、求人者ごとに異なるメールアドレスが必要です。

● 求人者マイページは、契約に基づく事務代理の範囲でご利用いただけます。求人者マイペー
ジの事務代理は、新規求人申込み、転用申込み、求人変更、事業所情報の変更（事業所画像の
掲載も！）の機能（注３）に限ります。
（注３）具体的な求人者マイページにおける事務代理の範囲に係る機能は、裏面をご参照ください。

● マイページを通じた求人申込み（仮登録）は、仮登録画面の最後にある「ハローワークへの
連絡事項」に、社会保険労務士の氏名、電話番号、事務代理による求人申込みである旨を入力
してください。

● マイページからの求人申込みについて、ハローワークから事業所への訪問や電話等により内
容確認を行う場合があります。

● 追加アカウントの貸与に伴う損害及び第三者との間で生じた紛争、被害については、当事者
間で解決することになります。

〇 「求人者マイページ」は、求人者サービスをオンライン上で受けられる事業主
向け専用ページです。ハローワークにメールアドレスを登録後、パスワードを設
定するだけで簡単に開設できます。

〇 求人者マイページをご利用いただくと、
・いつでも、どこでも求人申込みが可能
・過去に出した求人データの活用（転用）が可能
であり、事務代理の手続が大変便利！になります。

〇 また、求人者にとっても、求人者マイページをご利用いただくことで、自社の
画像を公開してＰＲしたり、公開された求職情報の検索が可能になるなど、
募集活動の幅が広がります。

※ 事務代理による求人者マイページからの求人申込みは、以下にご留意ください。



求人者マイページによる求人申込みの事務代理の範囲

都道府県労働局・ハローワーク

〇 求人者マイページによる求人申込みの事務代理の範囲は、具体的には、新規
求人申込み、現在有効中又は無効となった求人の転用申込み、求人情報の変更、
事業所情報の変更（事業所画像の掲載など）の機能（※１）になります。
※１ 具体的には以下求人者マイページのホーム画面における青枠囲いの範囲

※２ 「メッセージ」のご利用範囲は、求人申込みに対するハローワークから
送付された求人票やコメントの確認になり、求職者からの応募に係るメッ
セージ等は含まれません。

（※２）

新規求人申込みと
求人の転用申込みは、
ここから操作します。

事業所情報の変更は、
ここから操作します。

求人情報の変更は、
ここから操作します


