
令和9年3月新規高等学校卒業者対象求人

②求人申込書 (高卒)の求人者
マイページからの入力について

ハローワーク新城 職業紹介部門
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本説明会では、入力における主な注意点を説明させていただきます。

◆求人者マイページからの入力方法については、
「求人申込みから採用まで」のＰ５２～８１を
ご参照ください
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１.求人区分等登録 （「求人申込みから採用まで」Ｐ５3）

※６/１～６/３０に
申込みを行う場合

【求人の対象年度】

「２０２７（令和９）年
３月卒業の求人」

を選択してください



4

生徒が最も重要視する項目の
一つです。できる限り詳しく
入力してください。
※将来の配置転換など今後の
見込みも含めた、従事すべき
業務の変更範囲を明示する必
要があります。

２.仕事内容その①（「求人申込みから採用まで」Ｐ５６）

変更なしの場合
→「変更範囲：変更なし」

変更ありの場合
→例①「変更範囲：会社の定める業務」
→例②「変更範囲：会計・経理事務」
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３.仕事内容その②（「求人申込みから採用まで」Ｐ５７）

【条件付きで更新あり】の場合
補足事項欄（特記事項）欄に条
件の記入をお願います。

例：勤務成績・態度、能力、会社の経営状況、期間満了時の業務量などで判断
【通算契約期間、更新回数に上限がある場合は、その内容を記入】
例：通算契約年数上限５年、更新回数上限４回 ※通算契約期間、更新回数上限なしの場合は明示不要

【原則更新】の場合
通算契約期間、更新回数に上限
がある場合は、その内容を補足
事項欄（特記事項）欄に記入を
お願います。

雇用期間の定めが「あり」、契約更新の可能性が「あり」



４.仕事内容その③（「求人申込みから採用まで」Ｐ５７、５９）

【試用期間 あり】の場合
期間を入力する項目が追加。
入力しきれない場合、
「補足事項（特記事項）欄参照」と
入力していただき、補足事項（特記
事項）欄に入力をお願いします。

【マイカー通勤 可】の場合
特記事項を入力する項目が追加。
入力しきれない場合、
「補足事項（特記事項）欄参照」と
入力していただき、補足事項（特記
事項）欄に入力をお願いします。
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５.仕事内容その④（「求人申込みから採用まで」Ｐ５９）

【転勤の可能性 あり】の場合、「転勤範囲」を入力する項目が追加。
入力しきれない場合、「補足事項（特記事項）欄参照」と入力し、
補足事項欄または特記事項欄に範囲を記入。

限定されない場合：例「会社の定める全ての事業場」
「全国の支店への転勤の可能性あり」

限定される場合 ：例「〇〇支店、〇〇事業所」
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６.選考方法（「求人申込みから採用まで」Ｐ７１）

「新卒入社日」の項目が追加。

新卒者・既卒者それぞれ入社日の入力をお願いします。
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２０２７年４月１日



７.青少年雇用情報登録（「求人申込みから採用まで」Ｐ７８）

99

「求人申込みから採用まで」の P78に記載されている年度は誤りです。紛らわ
しい内容で申し訳ございません。

【新卒者等採用者数】
【新卒者等離職者数】

情報入力の対象年度は
「令和７年度」
「令和６年度」
「令和５年度」

※令和8年度（先月入社したばか
りの方）は入力対象ではありませ
ん。年度のずれや記入漏れにご注
意ください。
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８.「9月16日の選考開始日から一人二社まで応募可能な求人」
の入力について① ※令和8年度からの新しい取扱い
（「求人申込みから採用まで」Ｐ２１～２２）

1.公開希望
「1.事業所名等を含む求人情報を
公開する」を選択してください

経理事務【選考開始日から複数応募可】

2.職種 職種名のうしろに
【選考開始日から複数応募可】
と入力してください
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※例年通り、11月1日から「複数応募 可」を希望される場合、
【選考開始日から複数応募可】は記入しないでください。



2026 9 16

3.複数応募の
可否 複数応募「可」を選択し、

複数応募年月日は「2026年
9月16日」としてください

4.指定校
推薦

指定校推薦欄は空欄
としてください
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９.「9月16日の選考開始日から一人二社まで応募可能な求人」
の入力について② ※令和8年度からの新しい取扱い
（「求人申込みから採用まで」Ｐ２１～２２）
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【参考１】過去の（一般・高卒）求人を転用して高卒求人を申し込む①

求人者マイページログイン後
「新規求人情報を登録」をクリック

転用可能な求人一覧の中から該当する求人を
見つけて、 をクリック詳細を表示

①

②



13

過去の求人内容を確認し、

をクリック

この求人情報を転用して登録
③

【参考】過去の（一般・高卒）求人を転用して高卒求人を申し込む②

◆以下、冊子『求人申込みから採用まで』のP５３～P７９
をご参照ください。



【参考２】新規に高卒求人を申し込む①

求人者マイページログイン後
「新規求人情報を登録」をクリック①

②

を
クリック

新規求人情報を登録
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【参考２】新規に高卒求人を申し込む②

③

◆以下、冊子『求人申込みから採用まで』のP５３～P７９
をご参照ください。

を
クリック

求人情報を入力
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ご清聴ありがとうございました。

マイページの操作に関するご質問や、システム不具合などに関するお問い合わせ先

【ヘルプデスク】 ☏ ０５７０ - ０７７ - ４５０

受付日時：月曜日～金曜日 ９：３０～１８：００ （祝日および年末年始を除く）

以下の時間は、メンテナンスのためハローワークインターネットサービスが停止します。
◆毎週：土曜日24：00～日曜日6：00
◆毎月：月末日21：30～翌日6：00


