
令和８年度（令和９年３月高等学校卒業予定者を対象）に高卒求人を申込む際、必要な書類のチェックリストです。

【チェックリストの見方】

提出が必要となる書類は、過去の高卒求人申込みの状況により下表のとおり異なります。

○…提出が必要です △…条件に該当する場合に提出が必要です

以前に高卒求人を申込んだことがある場合は、手続きをスムーズに進めるため、該当求人を転用して入力
をお願いいたします。
転用については、愛知ハローワーク 求人者マイページ補助ツールをご活用ください。
なお、過去の高卒求人票を紛失などした場合は、ご相談ください。

高卒求人提出書類チェックリスト（ハローワーク名古屋中 学卒部門提出用）

提 出 書 類

□マイページで仮登録済みの求人票（プレビュー）

マイページより仮求人票（プレビュー）を印刷し、ご持参ください。

マイページで求人を登録する際は、以前にご提出いただいている求人データを転用してください。（★）

○

□求人申込み連絡票 ※様式は当所ホームページにあります。

担当者名、連絡先、住所等をご記入ください。

○

□推薦依頼高校一覧 ※様式は当所ホームページにあります。

高校へ生徒の推薦を依頼する場合に提出が必要です。

新規に必ず作成をお願いします。

○

□応募前職場見学実施予定表 ※様式は当所ホームページにあります。

随時見学が可能である場合は必要ありません。

応募前に職場見学が可能、かつ、実施する日付があらかじめ決定している場合に提出が必要です。

△

□就業場所一覧（任意様式）

同じ職種で就業場所が複数ある場合は提出が必要です。
△

□受動喫煙対策について（参考様式） ※様式は当所ホームページにあります。

就業場所ごとに受動喫煙対策の内容に相違がある場合に必要です。

△

□請負契約書

請負求人を提出する場合に必要です。毎年、内容の確認をさせていただきます。

△

□基本契約書または労働者派遣個別契約書

派遣求人を提出する場合に必要です。毎年、内容の確認をさせていただきます。

△

ハローワーク名古屋中 学卒部門（Ｒ8.４）

【マイページからのお申込み時の注意点】
マイページよりお申込みいただいた場合も、求人申込み連絡票、推薦依頼高校一覧などの添付書類は
必須となります。来所・メール等で必ずご提出をお願いいたします。

  naka-gakusotsu@mhlw.go.jp

求人者マイページ補助ツール | 愛知ハローワーク

https://jsite.mhlw.go.jp/aichi-hellowork/mypagesupport.html

（★）愛知ハローワーク 求人者マイページ補助ツールをご活用ください！

https://jsite.mhlw.go.jp/aichi-hellowork/mypagesupport.html
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