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求人情報の編集をする場合、共通してホーム画面の「現在有効中

または申込み中の求人」一覧から、編集したい求人の右下に表示

される求人情報を編集をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

求人情報の変更・・・・・・・・P1３～P1４ 

 

紹介保留・・・・・・・・・・・P1５ 

 

求人取消・・・・・・・・・・・P1６ 

 

求人情報を編集 
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求人情報の変更 

① P１２の手順後、求人情報編集画面にて修正したい情報のタブ

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 画面右下に表示される求人情報を編集をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

求人情報を編集 
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③ 変更したい項目を修正し、画面下部に表示される次へ進むを

クリックすることでページが進んでいくので、最後のページ

の完了をクリック。※これで終了ではありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 求人情報画面に戻るので、編集内容を申込をクリック 

 

 

 

 

 

 

⑤ 求人情報変更の申し込み確認画面が表示されるので、完了を

クリック。※これで終了です！！ 

  

  

完了 

編集内容を申込 
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紹介保留 

① P１２の手順後、求人情報編集画面の紹介保留を申込をクリッ

ク 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 紹介保留の申し込み確認画面が表示されるので、完了をクリ

ック 

 

 

 

 

 

 

 

③ 求人情報変更の申し込み完了画面が表示されます。求人が紹

介保留（公開が一時停止）となり、紹介保留の手続き完了のメ

ッセージがメールで届きます。 

  

  

紹介保留を申込 

完了 
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求人取消 

① P１２の手順後、求人情報編集画面の求人取り消しを申込をク

リック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 求人取り消しの申し込み確認画面が表示されるので、完了を

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

③ 求人情報変更の申し込み完了画面が表示されます。求人が取

り消され、求人取り消しの手続き完了のメッセージがメール

で届きます。 

  

  

求人取り消しを申込 

完了 


