
求人者マイページ利用方法
～選考結果入力、求人保留、取消編～

パソコン画面選考結果入力

１．求人者マイページにログインし

有効中の求人を全て表示
をクリック！

スクロールして、
該当する求人の

応募者管理へ進む
をクリック！

２．一番下までスクロールし、

入力する応募者の名前
をクリック！



採用の入力画面

３．

ハローワークヘ選考結果を
登録

をクリック！

不採用の入力画面

※必須以外は任意の入力となっていますが、

採用の場合は 雇用（予定）日を
必ず入力してください。

４．選考結果登録画面で、採用 不採用 を選択すると
それぞれの入力画面に切り替わります。

５．入力が完了したら 次へ進む
をクリック！



６．確認画面が出るので 完了
をクリック！

注意事項

・必ず応募者ご本人へも採否のご連絡をお願いします。

・入力完了後は、マイページからは内容を変更することができません。変更がある場合は、
直接ハローワークへお電話ください。
また、窓口相談時などにハローワークで把握した採否結果がすでに入力されている場合
もあります。



２．求人情報変更の申し込み画面で

再度 求人情報を編集
をクリック！

求人保留・求人取消

１．求人者マイページにログインしたら

有効中の求人を全て表示
をクリック！

スクロールして、該当する求人の

求人情報を編集 をクリック！

３．紹介保留を申込 又は

求人取り消しを申込
をクリック！

４．確認画面が出るので 完了
をクリック！



スマートフォン画面

１．求人者マイページに
ログインした最初の画面で

有効中の求人を全て表示
をタッチ！

２．該当する求人の

応募者管理へ進む をタッチ！

選考結果入力



３．画面をスクロールし、一番下の

入力する応募者の名前
をタッチ！

４．ハローワークヘ選考結果を登録
をタッチ！



５．選考結果登録画面で、

採用 又は 不採用 を をタッチ！
それぞれの入力画面に切り替わります。

６．入力が完了したら 次へ進む
をタッチ！

※必須以外は任意の入力となっているが、

採用の場合は雇用（予定）日を
必ず入力してください。



５．確認画面が出るので 完了 をクリック！

注意事項

・必ず応募者ご本人へも採否のご連絡をお願いします。

・入力完了後は、マイページからは内容を変更することができません。変更がある場合は、
直接ハローワークへお電話ください。
また、窓口相談時などにハローワークで把握した採否結果がすでに入力されている場合
もあります。



１．有効中の求人から保留や取消したい求人の

求人情報を編集 をタッチ！

２．次の画面でもう１度 求人情報を編集 をタッチ！

３．次の画面で 紹介保留を申込 又は

求人取り消しを申込 をタッチ！

４．確認画面が出るので 完了 をタッチ！

求人保留・求人取消


