高卒求人提出書類チェックリスト（ハローワーク春日井提出用）別添

令和４年度（令和５年３月高等学校卒業予定者を対象）に高卒求人を申し込む際に必要な書類のチェックリストです。
【チェックリストの見方】
○…提出が必要です 　△…条件に該当する場合に提出が必要です　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ｒ4.4）
	
	提出書類
	

	１
	　①・②・③を選択してください。
□①求人申込書※当所ホームページに様式あります。
職種ごとに作成が必要です。
高卒求人票がA4サイズ３面から２面に変更されたことに伴い、表示されなくなった項目や表示可能文字数が減少した項目、また新たに表示されている項目など、表示内容が変更されています。
申し込み内容について確認事項が多くなることが予想されますので、求人申込書のご記入をお願いいたします。
□②前年度または前々年度の高卒求人票（同じ職種で申し込む場合に限ります。）
前年度または前々年度の高卒求人の変更箇所を見え消し朱書き訂正してください。
□③求人者マイページからの申請
求人者マイページから高卒求人申込書を入力してください。
	○

	２
	□システム刷新に係る追加項目等記入票【求人票　高卒】※当所ホームページに様式あります。
令和元年度以前の高卒求人を使用して今年度の高卒求人を申し込む場合に必要です。
	△

	[bookmark: _GoBack]３
	□事業所登録シート※当所ホームページに様式あります。
初めてハローワークに求人（高卒求人以外を含みます）を申し込まれる場合に必要です。
	△

	４
	□システム刷新に係る追加項目等記入票【事業所台帳】 ※当所ホームページに様式あります。
令和２年１月６日以降、初めてハローワークに求人（高卒求人以外を含みます）を申し込む場合に必要です。
	△

	５
	□推薦依頼高校一覧 ※当所ホームページに様式あります。
高校へ生徒の推薦を依頼する場合に必要な書類です。（マイページからの申請は説明会資料参照）
	△

	６
	□応募前職場見学実施予定表 ※当所ホームページに様式あります。
応募前に職場見学が可能であり、かつ、実施する日付があらかじめ決定している場合に提出が必要です。
随時見学が可能である場合は必要ありません。（マイページからの申請は説明会資料参照）
	△

	７
	□就業場所一覧（任意様式）
同じ職種で就業場所が複数ある場合に必要なものです。
	△

	８
	□屋内の受動喫煙対策について（参考様式） ※当所ホームページに様式あります。
就業場所ごとに受動喫煙対策の内容に相違がある場合に必要なものです。
	△

	９
	□請負契約書
請負求人を提出する場合に必要となります。（マイページからの申請でも必要です。）
	△

	10
	□基本契約書、労働者派遣個別契約書
派遣求人を提出する場合に必要となります。（マイページからの申請でも必要です。）
	△

	11
	□高卒求人申込み連絡表　※当所ホームページに様式あります。
担当者名、連絡先、窓口交付または郵送交付、郵送先住所等をご記入ください。
マイページから申請の場合①「ハローワークへの連絡事項」欄に連絡表の内容を記入する。②連絡表等必要書類を郵送するか選択してください。
	○



