Como enviar o seu curriculo (ou Historico Profissional)

¢ Curriculum Vitae

... Escreva o nome das empresas onde vocé trabalhou.

Escreva a mdo com caneta esferogréafica ou caneta-tinteiro preta.
- Tente escrever em Hiragana, Katakana e Kanji, pois escrevendo somente em letra
romana, dara a impressao de que vocé ndo sabe ler e nem escrever o japonés.
- Colar uma foto recente tirada nos altimos 3 meses.
Y% Historico Profissional ... Escreva em detalhes sobre a sua experiéncia profissional

Passos para enviar o curriculo

Providenciar o envelope

Providenciar o envelope para colocar o Curriculum Vitae.
(se ndo tiver, pega ao Centro de Assisténcia de Empregos para Estrangeiros)
* Escreva os dados do destinatario
* Escreva o seu enderego € 0 seu nome no verso
(de preferéncia em Hiragana/Katakana/Kanji)
* Colocar o curriculo e a Carta de Apresentagdo (emitida pelo
Hello Work ).
Se ndo enviar, ndo sera aprovado(a) e ndo poderd mais se candidatar a
mesma empresa.
Além disso podera prejudicar a oportunidade dos outros estrangeiros

de se candidatarem.

Comunicado da empresa por telefone

ou por correspondéncia

Registre o nimero do telefone da empresa quando lhe for informado.

v

Se ndo atender ao telefonema da empresa

Confirme a data e o horario da entrevista

antes de se dirigir 4 empresa

X Nao aprovado

oD

Aprovado



Como enviar 0os documentos

E recomendavel enviar os documentos presos com um clips na seguinte ordem:
Aviso de Envio dos Documentos, Curriculum Vitae e Carta de Apresentagao do Hello Work .

[
| Carta
. . Curriculum
Aviso de Envio dos de

Vitae . .
Documentos IApresentaco Aviso de Envio dos

::> Documentos

I Como escrever no envelope

(1) Escolha um envelope de tamanho suficiente que nao precise dobrar os documentos.

(2) Preencha o codigo postal e escreva o endereco do destinatario na vertical (do canto direito
superior para baixo).

(3) Escreva a palavra {187 | (onchu) apds o nome da empresa e [4#k] (sama) apds o nome do
responsavel. (Muita atencdo para NAO trocar essas palavras, colocando [sama] para empresa e
[onchu] para o responsavel). Caso ndo saiba o nome do responsavel, ¢ recomendével escrever

R Ettoo AEE FAMEIELERR] (Ao responsavel pelo recrutamento do Setor de
Recursos Humanos da Empresa 00).
(4) Escreva em vermelho [GEHEFEEH | (incluso documentos para solicitagdo de emprego) ou
[[EEZETEH ] (incluso curriculum vitae) no canto esquerdo inferior do envelope.

(5) Escreva o seu enderego € o nome completo em vertical no verso do envelope, na parte inferior
esquerda . (Nunca envie sem preencher os dados do remetente).

(6) Insira os documentos virados para a frente do envelope, tomando cuidado para nao coloca-los
invertidos (ou seja, de cabeca para baixo). Tenha cuidado para ndo amassar ou dobrar os papéis.

(7) Recomenda-se inserir junto um papel grosso de mesmo tamanho do Curriculum Vitae para
evitar amassar durante o seu transporte.

(8) Envie os documentos pelo correio expresso [3R3Z | (sokutatsu), pois podera demonstrar o seu
entusiasmo pela vaga oferecida.
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