
一般社団法人 練馬区医師会一般社団法人 練馬区医師会
正社員：一般事務 パート：健診/検診補助スタッフ正社員：一般事務 パート：健診/検診補助スタッフ

1947年発足以来、練馬区行政と協力し、各種 健（検）診

事業をはじめとする区民の健康を守るための事業を展開。

新型コロナウイルス感染症では、いち早く「練馬区方式」

ワクチン接種体制を確立するなど、地域医療機関の力を

結集し、地域医療に貢献するお仕事です。

今回「事務」及び「健（検）診補助スタッフ」を募集します。

皆様のご応募をお待ちしています。
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(
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(
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受付年月日 紹介期限日 就業地住所 職業分類令和6年4月19日 令和6年6月30日求人番号
東京都練馬区 034-01

求求 人人 票票（（フフルルタタイイムム）） 033-01
公 開

範 囲
事業所名等を含む求人情報を公開する13090-16186141

産業分類事業所番号

識別欄
オンライン自主応募不可Z26 I32 B79 B02 Z88 他に分類されない非営利的939
地方自治体、民間人材ビジネス共に不可

1309-301022-7

（１／２）１　求人事業所 ３　賃金・手当
事

業

所

名

イッパンシャダンホウジン　ネリマクイシカイ

就

 

　

業

 

　

場

 

　

所

事業所所在地と同じ 月月額額（（ａａ＋＋ｂｂ）） 円円 〜〜       224499,,770000 円円      220033,,440000
一般社団法人　練馬区医師会 〒 177-8508

東京都練馬区高野台２－２３－２０
※（固定残業代がある場合はａ＋ｂ＋ｃ）

基

本

給

基本給（月額平均）又は時間額　　　月平均労働日数（     日）21.6
ａ

所

　

在

　

地

   202,400 円 〜    248,700 円
〒 177-8508 西武池袋線　練馬高野台駅　から　徒歩13分

れ
る
手
当

定
額
的
に
支
払
わ

東京都練馬区高野台２－２３－２０
勤続 手当   1,000 円 〜   1,000 円

賃

　

　

　

　

　

　

　

　

　

金

手当 円 〜 円

手当 円 〜 円
ｂ

https://www.nerima-med.or.jp 受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）ホームページ

敷地内全面禁煙
手当 円 〜 円

固

定

残

業

代

円）ななしし （ 円 〜２　仕事内容

職

種

マ　
イ通
カ勤
｜

転可

勤能

の性

固定残業代に関する特記事項なし不不可可
ｃ

【５／２１面接会】一般事務（正職員）

仕

　

　

事

　

　

内

　

　

容

《ハローワーク池袋で面接会を開催します。お気軽にご参加くださ
い。》
＊練馬区民向けの健診・検診、予防接種をはじめ、練馬区医療行政
　及び当医師会加入会員（約６００人）と連携しながら、各種事業
　の情報伝達・事務手続きを取りまとめるお仕事です。
＊会員医療機関及び練馬区関連部門との連絡・調整
（資料作成、会議・セミナーの運営、電話・メール対応など）
・区民健診・検診等に関わる業務
・会員に対する学術振興に関わるサポート
・日本／東京都医師会等からの情報伝達、事務手続きの取りまとめ
＊併設の「医療健診センター」における業務（求人特記事項参照）
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：法人の定める業務】

年

　

齢

年齢制限　あり（35歳以下）
そ
の
他
手
当
付
記
事
項

年齢制限該当事由 キャリア形成

・精勤手当：１５，０００円

・基本給の下限額は新卒（大学卒）初任給です。
　給与は経験等により決定します。

長期勤続によるキャリア形成を図るため

大学以上学

　

歴

ｄ
必須

必経

要験

な等

必要な経験・知識・技能等 不問

賃
　
金

形
態
等

雇

 

用

 

形

 

態

月給 円 〜 円
正社員

その他内容
必Ｐ
　Ｃ
要ス
　キ
なル

正社員以外の名称

・Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔの基本操作
・Ｚｏｏｍの基本操作

通
勤

手
当

正社員登用 実費支給（上限なし）
正社員登用の実績（過去３年間）

賃
　
金

締
切
日

必
要
な
免
許
・
資
格

固定（月末）

派請

遣負

・等

就 業 形 態 派遣・請負ではない

賃
　
金

支
払
日

固定（月末以外）　翌月　20 日労働者派遣事業の許可番号

雇

 

用

 

期

 

間

雇用期間の定めなし

昇

 

給

あありり（前年度実績　あり）普通自動車運転免許　　あれば尚可

試

用

期

間

昇給率　1月あたり  1.45％ 〜  1.45％（前年度実績）
３ヶ月試試用用期期間間あありり 期間

賞

 

与

契約更新の条件
試用期間中の労働条件 同条件

回（前年度実績）あありり（前年度実績　あり） 年2

賞与月数　計  4.40ヶ月分（前年度実績）



受付年月日 紹介期限日令和6年4月19日 令和6年6月30日 求人番号

事
業
所
名

一般社団法人　練馬区医師会
求求 人人 票票（（フフルルタタイイムム））

13090-16186141
事業所番号

（２／２）４　労働時間 ６　会社の情報 ７　選考等 1309-301022-7

募集
理由

採用
人数

企

業

情

報

欠員補充従業員数     234人 設立年 昭和22年   1人
就業場所    207人（１） 09時 00分 〜 17時 00分

選考
方法

資本金
就

業

時

間

（うち女性    174人）（２） 09時 00分 〜 12時 00分 書類選考＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝  3回） 筆記試験＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝面接（予定なし労働組合（うちパート    135人）（３） 〜

結果
通知

事
業
内
容

面接選考結果通知＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝書類選考結果通知
１９４７年に発足。練馬区行政と協力し各種健（検）診事業、保健
指導、学校検診、保育医・産業医活動、予防接種事業や子育て環境
支援の為、夜間休日クリニック、病児保育事業も行っています。

又は 〜 の間の 時間 その他即　決＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 面接後書類到着後 日以内 14日以内

就業時間に関する特記事項
通知
方法（１）月〜金（休憩６０分）、（２）土（休憩なし）

＊業務内容により変則勤務や日曜出勤（振替休あり）の場合あり。

　例）変則勤務：８時〜１６時

求職者マイページに連絡 郵送 電話 その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ Eメール

会
社
の
特
長

日
時

健（検）診事業を中心に、多種多様な職種の職員（看護師、放射線
技師、臨床検査技師、事務員等）が連携して業務を遂行しています
。男女比３：７の割合で構成、各部門で活躍しています。

５月２１日（火）※時間は予約受付時に調整させて頂きます。その他

時
間
外
労
働
時
間

〒 170-6003

選
考
場
所

役職／
　代表者名

東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ
ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎

時間外労働あり 月平均  15時間
法人番号

会長
101160500172836協定における特別条項 なし 内田　寛

特別な事情・期間等
フルタイム あり パートタイム あり就業規則

各線　池袋駅　から　徒歩8分

職務給制度 あり 復職制度 なし

年間休日数休憩
時間

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績

ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状 履歴書（写真貼付）
分 60 105日 あり あり あり その他 ※職歴ある方は職務経歴書職務経歴書＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ｼﾞｮﾌﾞ·ｶｰﾄﾞ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

応

募

書

類

等

休

日

等

日　祝日　その他 送付方法外国人雇用実績

Eメール＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 郵送＝＝＝＝＝＝＝＝週休二日制 その他 面接会当日に持参

土日４週６休制、年末年始休暇・夏季休暇・創立記念休暇

有給休暇（入社時に初年度１０日付与：４月〜９月採用の場合）

求職者マイページ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
求人に関する特記事項

＊仕事内容欄：併設の「医療健診センター」における業務の補足
　各種健診・検診の実施に関する業務（契約・受付・請求事務等）
　→健康診査、がん検診（肺・胃・大腸・乳がん）等
・通勤手当は２ｋｍ以上で規定により支給
・自転車通勤可
〈事業所からのメッセージ〉
からだ・こころの健康は、老若男女に関係なく、皆様の関心事の一
つと思います。医療業界の経験がなくても、専門的なことが分から
なくても大丈夫です。社会福祉の増進や地域社会に貢献する医師会
のお仕事に携わりたいと思われる方のご応募をお待ちしています。

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
【日替わり面接会求人】
◆日時：５月２１日（火）
◆場所：ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎
　（東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ）
◆面接をご希望の方は、ハローワーク池袋　職業相談第一部門０３
　－５９１１－８６０９（４１＃）まで時間を事前予約願います。
　当日は応募書類をご持参の上、予約時間の１０分前までに３階総
　合受付にお越し下さい。　　　　　　　　　　　　　　♯２３区

郵送の送付場所

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数　10 日 〒

５　その他の労働条件等

退職金共済 退職金制度
加入
保険

雇用 労災 公災＝＝＝＝＝＝＝＝ 健康 厚生
あり 応募書類の返戻 求人者の責任にて廃棄未加入財形＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝その他（ ） （勤続　3年以上）

企業
年金

選考に関する特記事項
※別途、二次選考等があります。
※「メールアドレス」を応募書類に必ず記載してください。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝厚生年金基金 確定拠出年金 確定給付年金

定年制 あり 再雇用制度 あり 勤務延長 あり
ハローワーク池袋　職業相談第一部門（一律　60歳） （上限　65歳まで） （上限　70歳まで）

担
当
者

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝単身用　あり入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用　あり 採用担当者

利用可能託児施設 電話番号 03-5911-8609 内線（41# ）なし

託児施設に関する特記事項 FAX

Eメール

ハローワークより：求人票は雇用契約書ではありません。採用時には必ず、書面により労働条件の明示を受けてください。



(
)

(
)

(
)

(
)

受付年月日 紹介期限日 就業地住所 職業分類令和6年4月19日 令和6年6月30日求人番号
東京都練馬区 028-99

求求 人人 票票（（パパーートトタタイイムム））
公 開

範 囲
事業所名等を含む求人情報を公開する13090-16187041

産業分類事業所番号

識別欄
オンライン自主応募不可Z26 I32 B79 B02 Z86 他に分類されない非営利的939
地方自治体、民間人材ビジネス共に不可Z88

1309-301022-7

（１／２）１　求人事業所 ３　賃金・手当
事

業

所

名

イッパンシャダンホウジン　ネリマクイシカイ

就

 

　

業

 

　

場

 

　

所

時時間間額額（（ａａ＋＋ｂｂ）） 円円 〜〜           11,,330000 円円          11,,330000
一般社団法人　練馬区医師会 〒 177-8508

東京都練馬区高野台２－２３－２０
当法人「医療健診センター」

※（固定残業代がある場合はａ＋ｂ＋ｃ）

基

本

給

基本給（時間換算額）
ａ

所

　

在

　

地

     1,300 円 〜      1,300 円
〒 177-8508 西武池袋線　練馬高野台駅　から　徒歩13分

れ
る
手
当

定
額
的
に
支
払
わ

東京都練馬区高野台２－２３－２０
＊練馬区役所東庁舎内「健康審査室（豊玉北６－１２－１）」での
　健診や練馬区内の企業への出張健診等、就業場所は変動します。

手当 円 〜 円

賃

　

　

　

　

　

　

　

　

　

金

手当 円 〜 円

手当 円 〜 円
ｂ

https://www.nerima-med.or.jp 受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）ホームページ
手当 円 〜 円

固

定

残

業

代

円）ななしし （ 円 〜２　仕事内容

職

種

マ　
イ通
カ勤
｜

転可

勤能

の性

固定残業代に関する特記事項なし不不可可
ｃ

【５／２１面接会】健診／検診補助スタッフ（パート）

仕

　

　

事

　

　

内

　

　

容

《ハローワーク池袋で面接会を開催します。お気軽にご参加くださ
い。》
＊「医療健診センター」等における各種健診／検診補助のお仕事。
・各種健診／検診の受付（保険証や利用券の確認）
・受診者の誘導、案内
・受診者介助、検査補助　など
＊立ち仕事が中心となります。
＊出張健診も行っており、会場設営から健（検）診・撤収・データ
　整理まで、医療スタッフとチームで協力しながら実施します。
※未経験、子育て中、ブランクあり、副業の方も応募歓迎！
　先輩スタッフが丁寧に指導しますので、安心してご応募下さい。
　　　　　　　　　　＃マザーズ　【副業可】【変更範囲：なし】

年

　

齢

不問
そ
の
他
手
当
付
記
事
項

年齢制限該当事由 不問

通勤手当：２ｋｍ以上で規程により支給
　　　　　（自転車通勤可）

学

　

歴

ｄ
不問

必経

要験

な等

必要な経験・知識・技能等 不問

賃
　
金

形
態
等

雇

 

用

 

形

 

態

時給 円 〜 円
パート労働者

その他内容
必Ｐ
　Ｃ
要ス
　キ
なル

正社員以外の名称

通
勤

手
当

正社員登用 ななしし 実費支給（上限なし）
正社員登用の実績（過去３年間）

賃
　
金

締
切
日

必
要
な
免
許
・
資
格

固定（月末）
不不問問

派請

遣負

・等

就 業 形 態 派遣・請負ではない

賃
　
金

支
払
日

固定（月末以外）　翌月　20 日労働者派遣事業の許可番号

雇

 

用

 

期

 

間

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上）

昇

 

給

〜　令和7年3月31日 ななしし

試

用

期

間

契約更新の可能性　あり（条件付きで更新あり）
３ヶ月試試用用期期間間あありり 期間

賞

 

与

契約更新の条件
試用期間中の労働条件 同条件

原則更新。雇い止め規定あり。
回（前年度実績）ななしし 年



受付年月日 紹介期限日令和6年4月19日 令和6年6月30日 求人番号

事
業
所
名

一般社団法人　練馬区医師会
求求 人人 票票（（パパーートトタタイイムム））

13090-16187041
事業所番号

（２／２）４　労働時間 ６　会社の情報 ７　選考等 1309-301022-7

募集
理由

採用
人数

企

業

情

報

欠員補充従業員数     234人交替制（シフト制） 設立年 昭和22年   2人
就業場所    117人（１） 08時 00分 〜 12時 00分

選考
方法

資本金
就

業

時

間

（うち女性     90人）（２） 13時 00分 〜 17時 00分 書類選考＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝  2回） 筆記試験＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝面接（予定なし労働組合（うちパート     79人）（３） 〜

結果
通知

事
業
内
容

面接選考結果通知＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝書類選考結果通知
１９４７年に発足。練馬区行政と協力し各種健（検）診事業、保健
指導、学校検診、保育医・産業医活動、予防接種事業や子育て環境
支援の為、夜間休日クリニック、病児保育事業も行っています。

程度又は 08時 00分 〜 17時 00分 の間の 時間 5 その他即　決＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 面接後書類到着後 日以内 14日以内

就業時間に関する特記事項
通知
方法基本は（１）（２）のシフト制。（１）のみの勤務も応相談。

※繁忙期は（１）＋（２）等、変則勤務の場合もあります

＊休憩時間：法定どおり付与

＊繁忙期：４月〜１２月、閑散期：１月〜３月

求職者マイページに連絡 郵送 電話 その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ Eメール

会
社
の
特
長

日
時

健（検）診事業を中心に、多種多様な職種の職員（看護師、放射線
技師、臨床検査技師、事務員等）が連携して業務を遂行しています
。男女比３：７の割合で構成、各部門で活躍しています。

５月２１日（火）※時間は予約受付時に調整させて頂きます。その他

時
間
外
労
働
時
間

〒 170-6003

選
考
場
所

役職／
　代表者名

東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ
ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎

時間外労働なし 月平均 時間
法人番号

会長
101160500172836協定における特別条項 なし 内田　寛

特別な事情・期間等
フルタイム あり パートタイム あり就業規則

各線　池袋駅　から　徒歩8分

職務給制度 あり 復職制度 なし

週所定労働
日数

労働日数について
相談可

休憩
時間

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績

ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状 履歴書（写真貼付）
分  0 週3日 〜 週4日 あり あり あり その他 職歴ある方は職務経歴書職務経歴書＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ｼﾞｮﾌﾞ·ｶｰﾄﾞ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

応

募

書

類

等

休

日

等

土　日　祝日　その他 送付方法外国人雇用実績

Eメール＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 郵送＝＝＝＝＝＝＝＝週休二日制 毎　週 面接会当日に持参

・夏季休暇、年末年始休暇（１２／２９〜１／３）
求職者マイページ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

求人に関する特記事項

・業務内容により変則勤務になる場合もあります。
（閑散期と繁忙期で勤務日数は変動します）
・年次有給休暇／休憩時間の付与：法定どおり
・労働条件により該当する保険に加入
・制服貸与　・雇用契約は年度毎です（雇い止め規定あり）　

〈事業所からのメッセージ〉
からだ・こころの健康は、老若男女に関係なく、皆様の関心事の一
つと思います。医療業界の経験がなくても、専門的なことが分から
なくても大丈夫です。社会福祉の増進や地域社会に貢献する医師会
のお仕事に携わりたいと思われる方のご応募をお待ちしています。
＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
【日替わり面接会求人】
◆日時：５月２１日（火）
◆場所：ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎
　（東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ）
◆面接をご希望の方は、ハローワーク池袋　職業相談第一部門０３
　－５９１１－８６０９（４１＃）まで時間を事前予約願います。
　当日は応募書類をご持参の上、予約時間の１０分前までに３階総
　合受付にお越し下さい。　　　　　　　　　　　　　　♯２３区

郵送の送付場所

〒

５　その他の労働条件等

退職金共済 退職金制度
加入
保険

雇用＝＝＝＝＝＝＝＝ 労災 公災＝＝＝＝＝＝＝＝ 健康＝＝＝＝＝＝＝＝ 厚生＝＝＝＝＝＝＝＝
なし 応募書類の返戻 求人者の責任にて廃棄未加入財形＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝その他（ ）

企業
年金

選考に関する特記事項
※別途、二次選考等があります。
※「メールアドレス」を応募書類に必ず記載してください。

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝厚生年金基金 確定拠出年金 確定給付年金

定年制 なし 再雇用制度 なし 勤務延長 なし
ハローワーク池袋　職業相談第一部門

担
当
者

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝単身用　あり入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用　あり 採用担当者

利用可能託児施設 電話番号 03-5911-8609 内線（41# ）なし

託児施設に関する特記事項 FAX

Eメール

ハローワークより：求人票は雇用契約書ではありません。採用時には必ず、書面により労働条件の明示を受けてください。


