
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与　あり  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)16時00分～21時00分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週4日程度 週所定労働日数 週1～4日

資本金 78941万円 従業員数 107人 資本金 9500万円 従業員数 62人 従業員数 87人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:62歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 3000万円 従業員数 30人 資本金 1750万円 従業員数 7人 資本金 10000万円 従業員数 171人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

  不 問    パソコン操作（エクセル、ワード、
パワーポイント、アウトルック）出来る方。   不 問   不 問

1,200円～1,400円

求人番号27030-14004341 求人番号27020-26609041

4 一般事務・データ入力【急募／未経験ＯＫ！】大阪 5 事務 6 事務員（企業主導型保育園）／常勤パート

『第二新卒から若手まで。そんなあなたのための求人で
す』 ＊事務職未経験でもＯＫ！先輩スタッフが丁寧に教
えます。 ＊基本的なお仕事は、 ・電話応対、来客接遇な
ど。 ・催事書類のＳＣＡＮと入力業務、郵送。 ・他、資料
の作成、営業社員・販売員との連絡、調整など。  ご応募
お問い合わせはハローワークを通じてお願いします。 子
育て世代の方大歓迎。 ■■急募！■■ 変更範囲：変更
なし

担当業務：伝票処理、データ入力、電話応
対、出荷対応  詳細：伝票やデータの入力
：手術に必要な機器の出荷対応       「変
更範囲：変更なし」

保育に関わる業務全般を担当して頂きます。（保育士資格保
有者） ２０１９年９月開園、ビジョントレーニングなどを取り入
れた生後６か月～２歳児まで対象のアットホームな保育園で
す。 少人数担当制で、ゆったりとした保育を行っています。
運動会・お遊戯会等の行事はなく、日常の子どもたちの「ひと
りでできた」を大切に小さな成長を見逃さないよう丁寧に見守
る保育が特徴です。 シフト制で、希望日にお休みをとることが
可能です。   【業務の変更範囲：変更なし】

4月25日受理求人 4月25日受理求人 4月23日受理求人

求人番号27060-13288741

1 営業事務 2 ネットショップ運営 3 学校事務（大阪市北区）

・電話応対、受付応対 ・各種書類作成 ・
営業書内の備品管理や発注 ・請求書処
理補助 ・書類整理 ・その他付随する事務
作業   変更範囲：なし

ネットショップに関する業務 ・お客様からの
注文の入力作業 ・画像加工（難しい作業は
ありません。具体的な作業は 担当者が指示
します。）  ※作業工具の卸売をしている会
社です。 ※未経験の方は先輩社員が丁寧
に指導します。  変更範囲：変更なし

扶養の範囲内で働くことが可能です。 平日の日中
（８：４０～１９：００の内の数時間）と土曜日夜間（夕方
～２１：００）【※時間や曜日については要相談】の学
校事務の補助作業をお願いします。 学生への物品
貸し出し作業や教材のコピー、電話応対や、 ワード
やエクセルを使用した入力作業等を基本とし、その他
雑務を お願いします。     【変更範囲：変更無し】

最寄駅 : 西中島南方 最寄駅 : 大阪メトロ・阪神線桜川 最寄駅 : 大阪メトロ天満橋

株式会社　アスタリスク 株式会社　大進 学校法人　福田学園

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 北区

・営業事務経験 ・その他一般事務経験      ・Ｗｏｒｄ（文書作成、
表作成）
・Ｅｘｃｅｌ（入力、簡単な関数）

  不 問    入力程度 ＰＣを使って作業ができる

1,100円～1,400円 1,200円～1,600円 1,064円～1,100円

就業場所 : 淀川区

最寄駅 : ＪＲ環状線桜ノ宮 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線谷町四丁目 最寄駅 : 阪急線十三

1,200円～1,500円

有限会社　天平フーズ 株式会社　メディキーナジャパン

1,200円～1,200円

就業場所 : 都島区

三和建設　株式会社

就業場所 : 中央区

10時00分～18時00分の間
の5時間程度

求人番号27010-23425041 求人番号27060-13226841求人番号25011-  920041

4月24日受理求人 4月24日受理求人4月25日受理求人

最新！

発行日:4月30日

4月23日～4月26日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)13時30分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外
(2)13時30分～18時50分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 木日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週2～4日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 300万円 従業員数 13人 資本金 50万円 従業員数 8人 資本金 3310万円 従業員数 6人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時15分～17時30分 時間外
(2)9時00分～13時30分 (2)9時15分～12時30分

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 金日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週2～3日

資本金 500万円 従業員数 180人 資本金 1000万円 従業員数 10人 資本金 3000万円 従業員数 220人

現在の応募者数4人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年2回0.75ヶ月分  年齢:不問 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)7時00分～12時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外

5時間 5時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日

資本金 3000万円 従業員数 706人 資本金 1000万円 従業員数 43人 従業員数 202人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

15 事務処理補助業務（Ｅ）／大阪事務所

9 一般事務（不動産賃貸業管理事務）

・土木工事業の事務 ・給与計算 ・請求書見
積書の作成 ・電話応対、来客応対 ・帳票管
理、ファイリング ・備品発注 ・経費精算 ・そ
の他社員の勤怠雇用に関わる事務手続き 
前向きにさまざまなことを取り組む意欲があ
る方大歓迎です  【変更範囲：変更なし】

（１）講習中の監督補助 （２）報連相 （３）試
験対応（問題配付、監督補助、回収、採点補
助） （４）修了証発行補助 （５）貸会場撤収
（忘れ物チェック、事務所に戻る） （６）接客
対応（受講生との対応）   変更範囲：なし

不動産賃貸契約書作成 請求書の作成
データ入力、集計作業、資料作成 書類の
受付、発送 電話対応 その他、各種事務、
サポート業務等   変更範囲：変更なし

  不 問    基本操作が出来る方歓迎

有限会社　アンカー商事 医療法人　恒尚会　兵田病院

就業場所 : 北区

求人番号27160- 2541541

就業場所 : 旭区

1,070円～1,070円 1,300円～2,000円 1,100円～1,100円

10 受付案内

7 一般事務 8 一般事務（接客対応あり）

求人番号27010-23171541

最寄駅 : 地下鉄中央線・谷町線谷町四丁目 最寄駅 : ＪＲ・大阪メトロ新大阪

楽天市場使用経験    普通自動車運転免許　　あれば尚可  ＨＴ
ＭＬ　ワードプレス　Ｗｅｂデザイン　画像加工　ＨＴＭＬの基本スキ
ル　Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐ　Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏｒ

  不 問

4月24日受理求人

株式会社　リメイン

就業場所 : 北区

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線梅田

求人番号27070- 8848741 求人番号27020-26468241

最寄駅 : 淀屋橋 最寄駅 : ＪＲおおさか東線城北公園通

4月23日受理求人

9時00分～18時00分の間の
4時間程度

求人番号27020-26507541 求人番号13010-47229841

泉工医科工業　株式会社
株式会社　ニシムラ

一般財団法人　日本建築センター

就業場所 : 中央区 就業場所 : 福島区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : 地下鉄谷町線「谷町六丁目」 最寄駅 : ＪＲ野田駅・大阪メトロ玉川 最寄駅 : 堺筋本町

13 軽作業／大阪市中央区上町

4月26日受理求人

14 営業事務

4月25日受理求人 4月23日受理求人 4月26日受理求人

1,130円～1,130円 1,200円～1,200円 1,130円～1,350円

整形外科用の医療機器・貸出工具の商品管
理を行って頂きます。 ・在庫管理 ・機器の洗
浄、検品、メンテナンス ・手術用工具のセット
組 ・発送準備 ・パソコン入力作業 ・その他、
商品管理に付随した業務 ※専門知識は必
要ございません。    変更範囲：変更なし

中央卸売市場でホテルや百貨店、スーパーマーケッ
トなどに卸売を行っている会社です。 営業事務業務
全般をお任せ致します。  ・仕入、売上伝票入力（当
社販売管理ソフト使用） ・電話、来客応対 ・窓口での
現金対応 （直接仕入れ、買い付けに来られるお客様
もおります） ・その他事務業務   【変更範囲：変更無
し】

事務補助 ・パソコンのデータ入力作業 ・
書類のコピー ・書類の発送・受取等の処
理（郵便、宅配便） ・電話の応対・取次 ・
資料整理 ・その他簡単な事務作業  ＃マ
ザーズ  変更範囲：変更なし

  不 問
事務経験者（内容は問いません）
エクセル、ワード初級程度

  不 問    ・パソコン（Ｗｏｒｄ　Ｅｘｃｅｌ等）により、データ入力作業が
できる方
（建築に関する知識がある方は、なお可）

求人番号13010-46809741

求人番号27010-23901041

最寄駅 : 本町

10時00分～16時00分の間
の5時間程度

一般企業の事務経験１年以上      Ｗｏｒｄ、
Ｅｘｃｅｌ（ＶＬＯＯＫ　ＵＰ関数含む）

社会人経験２年以上の方      エクセル（四則演算・Ｓｕｍ関数使
用・表計算等）
ワード（送付状作成等）

接客経験あればなおよし

市役所玄関内にて、来庁者の案内等を こ
なしていただきます。       ＊変更範囲：変
更なし

・自社ネットショップサイト （Ｙａｈｏｏ、Ａｍａｚ
ｏｎ、楽天など） ・ＥＣサイトの商品掲載登
録作業 ・受注、問合対応、その他雑務、補
助作業 【変更範囲：会社の定める業務】

ペインクリニックでの受付・医療事務全般 
受付業務 患者様への受付対応、検温、保
険証の確認、診察券の発券、診察室への
誘導、お会計等  医療事務 カルテの仕分
け、回収等  変更の範囲：変更なし 

株式会社　中之島基礎 株式会社　新大阪労働安全教習所 キャメルジャパン大阪株式会社

1,100円～1,500円 1,200円～1,200円 1,150円～1,300円

就業場所 : 中央区

4月23日受理求人 4月25日受理求人 4月26日受理求人

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 中央区

11 ＥＣサイト運営 12 医療事務・受付（兵田クリニック）

求人番号27060-13282041

8パート事務


