
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月額(時給) 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年100,000円～120,000円  年齢:59歳以下 賞与　年200,000円～250,000円  年齢:59歳以下 賞与 年3回5.00ヶ月分

勤務時間 (1)8時45分～17時45分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 120日 年間休日数 126日

資本金 20000万円 従業員数 2,838人 資本金 9800万円 従業員数 4人 資本金 4432万円 従業員数 106人

現在の応募者数3人 現在の応募者数9人 現在の応募者数6人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与　年100,000円～500,000円  年齢:不問 賞与　年30,000円～300,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.90ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外

3時間 5時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 113日 年間休日数 123日 年間休日数 125日

資本金 4000万円 従業員数 12人 資本金 2000万円 従業員数 70人 従業員数 64人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数3人4月26日受理求人 4月24日受理求人 4月25日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線新大阪 最寄駅 : 阪神福島駅から徒歩５分／ＪＲ福島 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線・京阪本線淀屋橋

求人番号27060-13352641 求人番号27020-26753141 求人番号27020-26861041

株式会社　アンカー・サービス 株式会社　ハヤシ建工　本社 弁理士法人三協国際特許事務所

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 福島区 就業場所 : 北区

  不 問    パソコン操作をしたことが
ある方

会計業務、一般事務１年以上経験者 ※会計ソフト入
力経験者       基本的なＰＣスキル必須

経理業務の実務経験３年以上  必須    パソコン操作（Ｗｏｒｄ、Ｅｘ
ｃｅｌ、Ｅｍａｉｌ送受信等）の基本的なスキル

224,000円～305,600円 230,000円～300,000円 250,000円～300,000円

1 一般事務・採用受付／本社 2 一般事務職 3 事務職

採用受付業務をお任せします。  （主な仕事
内容） ・応募者から求人に関する電話受付
対応 ・営業所担当者と面接日などの調整 ・
システムへの簡単なデータ入力 ・備品発注
や毎月の支払処理などの購買業務 ・その他
採用に付随する業務全般 【変更範囲：変更
なし】

・取次業務 ・テナント契約解約一覧表、そ
の他資料作成（パソコンエクセル・ワード）
・資料ファイリング作業 ・その他事務作業 
     変更範囲：変更なし

売掛業務（請求・入金消込・回収管理）お
よび営業業務支援、 一般事務、ワード・エ
クセルを活用した文書の作成、 データの
集計処理、メールなどを活用した社内への
案内         【変更範囲：変更無し】

最寄駅 : 京阪線地下鉄谷町線天満橋

初心者でもできる営業フォロー事務 資格、経験一切必要
ございません 前向きな気持ちと思いやりだけ必要です 
来客・電話応対事務所整理整頓 事務用品管理、安全書
類作成事務アシスタント等  当社の自慢は従業員の『人
柄』の良さです 大変明るく笑いの絶えない親しみやすい
職場です  ※創業４０年以上の実績があり研修制度も充
実しており、 やる気と向上心があれば、応募可能です。
変更範囲：なし

経理、事務全般を担当していただきます。 
会計ソフトへの記帳 給与ソフトへの入力 会
計業務（仕訳～月次・年次決算業務） 売上
管理、現金入出金管理、請求書発行、入金
確認  業務に慣れてきましたら、給与計算等
も徐々に行っていただきます   ＊変更範囲：
なし

経理事務全般 ・支払業務（国内、外国送金）
・会計処理 ・請求書作成及び送付 ・決算処
理 ・給与計算 ・入出金及び売掛金管理 ・小
口現金、印紙管理 ・メール対応（海外からの
英文メールでのやり取りを含む） ・電話応対
補助 【変更範囲：会社の定める業務】

4月23日受理求人 4月23日受理求人 4月23日受理求人

4 事務員 5 経理事務、一般事務 6 経理事務

求人番号27020-26571241 求人番号27010-23180441 求人番号27020-26599441

最寄駅 : 西九条 最寄駅 : 地下鉄堺筋本町

ロジスティード西日本株式会社 マイダ住研　株式会社　大阪支店 国華電機　株式会社

就業場所 : 此花区

  不 問
事務経験      一定速度でのタイピング、メールの送受信、ワード
とエクセルでドキュメントの作成と保存、編集、印刷設定

大手電機メーカーへの請求、入金消込、回収管理、一般事務経
験  必須    ワード・エクセル、基幹システムの操作（入社後教育）

就業場所 : 中央区 就業場所 : 北区

184,800円～184,800円 270,000円～270,000円 180,500円～235,500円

最新！

発行日:4月30日

4月23日～4月26日

受理求人事務の求人

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：15 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日年末年始休み）

（火・木） 8：30～19：00

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。

雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。 **応募にはハローワークの紹介状が必要です**
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 なし 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年200,000円～300,000円  年齢:不問 賞与　年100,000円～300,000円

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時45分～18時45分 時間外

3時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水他 週休２日制 毎　週 休日 水土他 週休２日制 毎　週

年間休日数 117日 年間休日数 118日 年間休日数 110日

資本金 1000万円 従業員数 9人 資本金 900万円 従業員数 6人 従業員数 8人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与 年2回3.50ヶ月分  年齢:不問 賞与 年1回0.50ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.50ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時45分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時30分 時間外

20時間 10時間 5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 126日 年間休日数 120日

資本金 12000万円 従業員数 456人 資本金 3000万円 従業員数 6人 資本金 5000万円 従業員数 161人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数4人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月額(時給) 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年130,000円～  年齢:不問 賞与 年1回2.25ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

5時間 (2)8時30分～17時30分 5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 174日 年間休日数 112日

資本金 1000万円 従業員数 400人 従業員数 35,400人 従業員数 926人

現在の応募者数1人 現在の応募者数8人 現在の応募者数0人

◆なんらかの事務経験ある人（分野不問） 金融事務のご経験が
ある人、歓迎します ◆細かいチェック作業に抵抗のない人      Ｅ
ＸＣＥＬ・ＷＯＲＤの操作経験（入力・編集程度）

  不 問    Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌでの文書作
成、集計作業等ができる者

Ｆｉｌｅｍａｋｅｒ経験者、Ｅｘｃｅｌピボットテーブル集計経験者優遇 医
療機関経験者優遇

232,000円～248,000円 146,160円～164,488円 220,000円～220,000円

13 書類作成などの営業事務（派遣・人材紹介） 14 生活保護事務担当職員 15 総務事務（症例登録担当）

営業事務をメインにお任せします。 ◆契約書作成 ◆募
集に関するデータエントリーなど ◆ＥＸＣＥＬやＷＯＲＤを
使っての資料作成 （定型フォーマット） ◆電話応対・来客
対応・メール対応など  ◇しっかりしたマニュアルがありま
すので、 イチから丁寧にお仕事をお教えします。 ◇あな
たと同じ部署で働くメンバーは３名おり わからないことが
あれば、いつでも質問できます 【変更範囲：変更なし】

現時点では、次の１の業務に従事する職員を募集していますが、令和
６年５月３１日時点の欠員状況等により、２の業務に従事いただく場合
があります。 １．保健福祉センターに係る庶務・経理・債権管理・医療
等の事務補助業務、窓口業務及びシステム端末を使用した事務補助
等 ２．被保護者等の死亡に伴って生じる各種調査（故人名義の資産
調査、相続人調査等）に関連する事務補助業務、葬祭費に充当するた
めの故人名義の預金の払戻手続き等に必要な書類作成業務、滞納処
分等の法的手続きに必要な書類作成業務、照会先への問い合わせ対
応及びシステム端末を使用した事務補助等 【変更範囲：変更なし】

病院の学会報告等に使用する症例データに関するとりま
とめ・チェック・資料作成事務・問合せ対応を中心に業務
をお願いします。 症例登録システムは主にＦｉｌｅｍａｋｅｒで
構築されており使用方法等は１からお教えいたします。
症例登録対応のない時間帯は、ＩＴ関係問合せ対応など
をお願いします。 少しづつ覚えて頂いて、できるところか
らお願いできればと思います。  （変更の範囲）会社の定
める業務

4月25日受理求人 4月24日受理求人 4月25日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロなんば／近鉄大阪難波 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋 最寄駅 : ＪＲ大和路線難波

求人番号27030-14014241 求人番号27020-26819141 求人番号27030-14023541

サンワ　株式会社 大阪市福祉局 社会医療法人寿会　富永病院

就業場所 : 浪速区 就業場所 : 北区 就業場所 : 浪速区

4月26日受理求人 4月23日受理求人 4月24日受理求人

最寄駅 : 各線新大阪／阪急南方 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線南森町 最寄駅 : ＪＲ大阪

求人番号27060-13387141 求人番号27020-26500641 求人番号27020-26721341

株式会社ＦＩＴ’ｓ　関西支社 株式会社　ベリカ 株式会社　サーバントップ　大阪支店

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 北区 就業場所 : 北区

営業事務経験５年以上
秘書検定     英語・中国語が話せる方
歓迎 エクセル・ワード中級以上

  不 問

210,000円～270,000円 220,000円～240,000円 210,000円～250,000円

10 営業事務職（中堅） 11 営業事務 12 営業事務募集※急募※

営業事務全般を担当していただきます。 
１．営業関連事務処理 ２．人事求人サ
ポート        業務の変更範囲：変更なし

営業のサポート事務、伝票起票、来客対
応           【変更範囲：変更無し】

社内にて電話対応やメール対応 請求書・
契約書・見積書などの書類作成業務など
を 担当して頂き営業のサポート業務を
行って頂きます。   ＊＊急募＊＊  【変更
範囲：変更なし】

4月26日受理求人 4月23日受理求人 4月26日受理求人

最寄駅 : 地下鉄四つ橋線肥後橋 最寄駅 : 地下鉄御堂筋線新大阪 最寄駅 : 大阪メトロ大宮

求人番号27020-27036741 求人番号27060-13164241 求人番号27020-27005941

藤井通信工業　株式会社 株式会社　関西ホームズ あさひハウジング　株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 淀川区 就業場所 : 旭区

経理事務の経験があれば尚可 使用経理用ソフト クラウドＥＲＰ
統合業務システムスマイルワークスを使用  必須  普通自動車運
転免許　　あれば尚可  エクセル・ワードが使える

  不 問  普通自動車運転免許　　あれば尚可
Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ、Ｏｕｔｌｏｏｋ基本操作

経理業務の経験  あれば尚可    パソ
コン入力（エクセル・ワード）

250,000円～250,000円 210,000円～250,000円 220,000円～300,000円

7 事務、経理 8 【正社員】営業事務 9 一般事務

事務、経理、財務、入出金、請求書発行、
そのほか雑業務 有資格者（簿記）が望ま
しい      ＊変更範囲：なし

自社でプロデュース建築したマンションの総合管理です。 ・一般の方、
管理物件の入居者の方との電話対応や受付 ・契約時の作業（専用ソ
フト）と事務処理（ＥＸＣＥＬ等） ・新しく建築予定のマンションの外装・内
装の提案作業など  ＊主には入居者様の入退去に関わる専用ソフト
（ひな形有）に よる契約書作成、入居中の事務処理、入居者対応、鍵
渡など。 ＊未経験の方もＯＫ。マンション、内装、デザイン、不動産に
ご興味のある方歓迎します。 ＊週休２日（水曜日＋その他曜日（日
曜、祝日も休めます）です。 旅行時など事情・状況により土日休みも取
得可能です。 お気軽にご相談ください。変更範囲：変更なし

完全週休２日制！原則残業ナシ！ ＰＣ入
力や書類作成がメインのお仕事です。 経
理中心の書類作成、情報整理、電話対応
などをお願いします。   【変更範囲：変更な
し】 

1事務


