
令和２年度行政文書ファイル名称一覧表 労働基準部労災補償課

事
項

　 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類 小分類 保存期間
文書管理規則の別表第２
の該当事項・業務の区分

保存期間終了時の措置

法令の解釈・運用基準を定めるもの 労災補償業務例規通達 例規通達関係 各種例規通達綴
労災補償 労災業務 例規通達関係 １０年 － 廃棄

労災補償に関する事項 各種報告（労災関係） 労災補償関係各種報告関係 労災補償関係各種報告綴（補504を除く） 労災補償 労災業務 報告関係（３年） ３年 － 廃棄
　 文書報告書 様式（３） 文書報告書 様式（３） 労災補償 労災業務 報告関係（１年） １年 － 廃棄

　 労災保険給付 監察関係 監察関係 労災補償 労災補償 監察関係（３年） ３年 － 廃棄
労災補償関係 労災補償関係（10年） 労災補償 労災補償 労災補償関係（10年） １０年 － 廃棄

労災保険審査請求 労災保険審査参与関係 労災保険審査参与関係 労災補償 労災補償 労働保険審査関係（３年） ３年 － 廃棄
　 審査請求文書受付・送付簿 審査請求文書受付・送付簿 労災補償 労災補償 労働保険審査関係（１年） １年 － 廃棄
労災補償業務通達 通達関係 各種通達綴 労災補償 労災業務 通達関係 ５年 － 廃棄

通達関係 事務連絡関係（10年） 労災補償 労災業務 事務連絡関係（10年） １０年 － 廃棄
　 通達関係 事務連絡関係綴（3年） 労災補償 労災業務 事務連絡関係（３年） ３年 － 廃棄
　 通達関係 事務連絡綴（1年）他 労災補償 労災業務 事務連絡関係（１年） １年 － 廃棄

11 個人の権利義務の得喪及びその経緯 アフターケアリスト アフターケア委託費支出調書（国庫内移換用）
関係

アフターケア委託費審査確認書他
労災補償 支払証拠書

アフターケア委託費関係（診療・
薬剤費）

５年 － 廃棄

11 　 アフターケア委託費審査確認書 アフターケア委託費審査確認書 労災補償 労災補償 社会復帰関係（５年） ５年 － 廃棄
11 　 アフターケア委託費支払状況一覧表 アフターケア委託費支払状況一覧表等 労災補償 労災補償 各種リスト関係（３年） ３年 － 廃棄
11 　 処理結果リスト関係 各種処理結果リスト関係 労災補償 労災補償 各種リスト関係（１年） １年 － 廃棄
11 社会復帰促進等事業 義肢等支給（修理）申請関係 義肢等支給（修理）申請関係綴等

労災補償 労災補償 社会復帰関係（３年） ３年 － 廃棄

11 処理経過簿 脳血管疾患及び虚血性心疾患等の処理経過簿 脳血管疾患及び虚血性心疾患等の処理経過簿等
労災補償 労災補償 労災補償関係（１年） １年 － 廃棄

11 国又は行政機関を当事者とする訴状の提起そ
の他の訴訟に関する重要な経緯

判決書又は和解調書 判決文(副本)
労災補償 労災補償 訟務関係（１０年）

訴訟終結
後10年

－ 原則廃棄

11 　 行政事件訴訟記録簿 調査嘱託関係等 労災補償 労災補償 訟務関係（５年） ５年 － 原則廃棄
11 不服申立てに関する審議会等における検討そ

の他の重要な経緯
労災保険審査請求（決定書綴を除く）関係 労災保険審査請求（決定書綴を除く）関係（石

綿関連文書を除く） 労災補償 労災補償 労働保険審査関係（１０年） １０年 － 原則廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労災補償業務復命書 各種復命書関係 一般復命書綴

労災補償 復命書 一般復命書 ５年 － 廃棄

11，
12

　 　 各種復命書関係 各種復命書綴
労災補償 復命書 労災関係復命書 ５年 － 廃棄

11，
12

　 不服申立てに関する審議会等における検討そ
の他の重要な経緯

労災保険審査請求（決定書綴を除く）関係 労災保険審査請求（決定書綴を除く）関係綴
（石綿関連文書） 労災補償 労災業務 石綿関連文書 常用 － 未定

11，
12

　 第三者行為災害 第三者行為災害関係 第三者行為災害に係る求償未処理事案処理経過
労災補償 労災補償 第三者行為災害関係（３年） ３年 － 廃棄

11，
12，
15

個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びその
経緯，予算及び決算に関する事項

歳入及び歳出の決算報告書並びに国の債務に
関する計算書の作成その他の決算に関する重
要な経緯

歳入及び歳出の決算報告書並びにその作成の基
礎となった意思決定及び当該意思決定に至る過
程が記録された文書

決算関係綴等

労災補償 債権 債権関係 ５年 － 廃棄

11，
12，
15

　 　 歳入及び歳出の決算報告書並びにその作成の基
礎となった意思決定及び当該意思決定に至る過
程が記録された文書

費用徴収関係等

労災補償 労災補償 労災補償関係（５年） ５年 － 廃棄

11，
12，
15

　 第三者行為災害 第三者行為災害に依る債権確認決定（変更）決
議書関係

第三者行為災害に依る債権確認決定（変更）決
議書綴 労災補償 労災補償 第三者行為災害関係（５年） ５年 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその経緯 二次健康診断等給付リスト 二次健康診断等費用審査確認書関係 二次健康診断等費用審査確認書他
労災補償 支払証拠書 二次健康診断関係 ５年 － 廃棄

12 　 労災指定医療機関等（リストを除く） 労災指定医療機関台帳 労災レセプト電算処理システムユーザＩＤ発行
整理簿等 労災補償 労災補償 労災補償関係（常用） 常用 － 未定

12 　 　 労災保険指定医療機関申請書関係 労災保険指定医療機関申請書など 労災補償 労災補償 労災補償関係（３年） ３年 － 廃棄
12 　 　 労災指定医療機関台帳 健康管理手帳交付申請書・更新・再交付関係綴

労災補償 労災補償 社会復帰関係（常用） 常用 － 未定

15 予算及び決算に関する事項 歳入及び歳出の決算報告書並びに国の債務に
関する計算書の作成その他の決算に関する重
要な経緯

歳入及び歳出の決算報告書並びにその作成の基
礎となった意思決定及び当該意思決定に至る過
程が記録された文書

証拠書類（支払決議書）

労災補償 支払証拠書 診療費関係（診療費・薬剤費） ５年 － 廃棄

15 　 　 歳入及び歳出の決算報告書並びにその作成の基
礎となった意思決定及び当該意思決定に至る過
程が記録された文書

証拠書類（支払決議書）

労災補償 支払証拠書 アフターケア通院費関係 ５年 － 廃棄

15 　 　 歳入及び歳出の決算報告書並びにその作成の基
礎となった意思決定及び当該意思決定に至る過
程が記録された文書

証拠書類（支払決議書）

労災補償 支払証拠書 義肢等補装具関係 ５年 － 廃棄

労災年金事務における特定個人情報等の事務取
扱担当者名簿

労災年金事務における特定個人情報等の事務取
扱担当者名簿 労災補償 労災補償 特定個人情報の保護 ５年 － 廃棄

特定個人情報ファイルへのアクセス記録に係る
確認記録

特定個人情報ファイルへのアクセス記録に係る
確認記録

特定個人情報等の適切な取扱に関するチェック
リスト

特定個人情報等の適切な取扱に関するチェック
リスト

文書管理に関する事項 文書管理等 特定個人情報ファイル簿 特定個人情報ファイル簿 労災補償 労災補償 特定個人情報の保護 常用 22 未定

令和５年度岡山労働局労働基準部労災補償課　標準文書保存期間基準（保存期間表)

特定個人情報の保護

労災補償 労災補償 特定個人情報の保護 ３年 － 廃棄


