
令和６年５月２１日(火) 開講 求職者支援訓練 
 

 

 

 

 

 

  

5-06-14-001-00-0033（基礎コース） 

パソコンスキル基礎科 
日建学院 厚木校 
〒243-0018 

厚木市中町 3-6-13 神奈中厚木第一ビル 3階 

 

○本コースのＰＲ 

パソコンを起動させる基本操作から行うため初めての方でも安心して受講できます。オフ

ィスソフト（Word/Excel/PowerPoint）を使用して基礎から応用レベルまで習得できます。

就職時に役立つビジネスマナーやコミュニケーション等を身に付ける講義も実施します。 

 

○お問合せ先 日建学院 厚木校 

担当 坂﨑（平日 10:00～17:00） 

TEL ０４６‐２２４‐５００１ 

 

○講師紹介 

日建学院の町田校や武蔵小杉校でも指導を行ってい

るベテラン講師が担当します。職業訓練等でパソコン

講師を担当してきた実績のある講師です。 

 

 

○使用教材 

・仕事力を身に付ける 20のステップ（FOM出版） 

・初心者のためのパソコン入門 

Microsoft Windows10対応（FOM出版） 

・Microsoft Word 2016 & Microsoft Excel 2016 & 

Microsoft PowerPoint 2016改訂版（FOM出版） 

・ファイナンシャルプランナー講座テキスト 

（株式会社建築資料研究社）        他 

 

訓練施設等の写真 

 

 

  

施設外観 受付 

教室 ブース 


