
（ご注意）当該チェックリストは、基本的な計画届の様式や添付書類をリスト化したものです。ここに掲載したもの以外であっても、都道府県労働局が審査にあたって求めた書類は提出の必要があります。
チェック 計画届様式番号・様式名 添付書類（確認書類） 備考 掲載URL等

1 （様式第１号）中途採用計画（変更）届 https://www.mhlw.go.jp/stf/newpage_32423.html

2
採用規程、就業規則、賃金規程、人事評価規程等中途採用者に適用される雇用管理制
度が確認できる書類

中途採用計画前に中途採用者の雇用管理制度が整備されている場合に必要

3
採用規程、就業規則、賃金規程、人事評価規程等新規学卒者等に適用される雇用管理
制度が確認できる書類

中途採用計画前に中途採用者の雇用管理制度が整備されている場合であって、中途採
用者に適用される雇用管理制度が、新規学卒者等に適用される雇用管理制度と分けら
れている場合に必要

中途採用に係る情報公表（中途採用により雇い入れられた者の割合）の義務を履行し
ていることが確認できる書類（自社ホームページの該当ページの写し等）

常時雇用する労働者の数が300人を超える事業主の場合のみ必要

4 （様式第３号）中途採用計画 https://www.mhlw.go.jp/stf/newpage_32423.html

5
（様式第４号）中途採用率算定対象一覧
（計画期間前）

https://www.mhlw.go.jp/stf/newpage_32423.html

R5.4.1

チェックリスト（計画届・添付書類関係）
助成金名（コース名）：中途採用等支援助成金（中途採用拡大コース）

※書類の不備、添付書類の不足がある場合は受理できません。
早めの提出をお願いします。


